Centralni nakupy v systému NEN z pohledu povérujicich zadavateld
(pro Ministerstvo vnitra)
- Pfirucka popisujici detailné centralizované zadavani vsystému NEN je dostupna na

https://nen.nipez.cz/Uzivatelskelnformace/UzivatelskePrirucky jako prirucka
,10.Centralizované zadavani“.

Podminky:

- Registrace v systému NEN
o https://nen.nipez.cz/ -> Registrace (horni menu volba vpravo) - Registrace
zadavatele
o Proces registrace je popsan v pfiruéce ,04.Registrace do NEN“ dostupné na
https://nen.nipez.cz/Uzivatelskelnformace/UzivatelskePrirucky
- P¥ifazeniroli
o Vytvéreni osob, pfifazeni roli a popis opravnéni roli je uveden v pfiruéce ,,01.Pfirucka
pro zadavatele” dostupné na
https://nen.nipez.cz/Uzivatelskelnformace/UzivatelskePrirucky
o UZivatelské role v systému centralizovaného zadavani
= Administrator centralizovaného zadavani

e P¥ijima, nebo zamita pozvani k zarazeni do systému centralizovaného
zadavani
e Spravuje katalog zadavatele, zakladani a rusi systém centralizovaného
zadavani (sbéru)
» Uéastnik centralizovaného zadavani
e Vklada pozadavky do nakupu (sbéru)
= Schvalovatel centralizovaného zadavani
e Provadi schvalovani pozadavk( zadanych schvalovatelem v pfislusné
fazi Zivotniho cyklu sbéru (nakupu)


https://nen.nipez.cz/UzivatelskeInformace/UzivatelskePrirucky
https://nen.nipez.cz/
https://nen.nipez.cz/UzivatelskeInformace/UzivatelskePrirucky
https://nen.nipez.cz/UzivatelskeInformace/UzivatelskePrirucky
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Kroky povéfujiciho zadavatele v Zivotnim cyklu systému centralizovaného zadavani

1. Centralni zadavatel prida povérujiciho zadavatele do systému centralizovaného zadavani.

2. Povétujici zadavatel sroli ,,Administrator centralizovaného zadavani“ obdrzi informaci o
zarazeni do systému centralizovaného zadavani (do internich zprdv v systému NEN, pfipadné
je mozné nastavit preposilani na externi email).

(Pokud v organizaci povérujictho zadavatele neexistuje osoba stouto roli, informace je
dorucena osobé, kterd ma prirazenou roli ,Administrator subjektu®.)
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Centralizované zadavani
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Hlavicka zpravy

Zaradit do slozky:

Odeslano: 14.9.2021 5:52 Pfijaté i
Odesilatel: Systém NEN

Predmét: Zafazeni do systému centralizovaného zadavani

Komu: Olomoucka univerzita

Systém CZ: HP_skoleni_test ()

Text zpravy

Vade organizace byla zafazena do systému centralizovaného zadavani: HP_skoleni_test. Pfijmout nebo odmitnout zafazeni miiZe provést uZivatel s roli "Administritor centralizovaného zadavani™. Tento iikon Ize
uéinit prostfednictvim dlazdice "Zafazeni do systému i ého zadavani". aleni zafazeni z Vasi strany je nezbytné, aby Vas mohl centralni zadavatel vyzvat k zadavéni pozadavki na nakup.

3. Povérujici zadavatel potvrdi (nebo zamitne) zafazeni do systému centralizovaného zadavani.
(Do tohoto ukonu — nelze vybrat povétujiciho zadavatele, ktery se nevyjadfil nebo zamitnul,
jako Ucastnika sbéru (nakupu).)

o UtZivatel s roli ,Administrator centralizovaného zadavani“
o Dlazdice ,Zatazeni do centralizovaného zadavani“

O NEN

Centralizované zadavani

@] Centralizované zadavani Ve x | @] Postupy v CZ Ve
Systémy CZ Probihajici sbary Ostatni shary Vefejné zakazky DNS RS/RD
| Vyhledat centralizované zadavani Q | o | Vyhledat zakazku Q |
-
HP_skoleni_test Q
Zadavatel_Skoleni_T ZIHF?ZE"F drzh
P centralizovaneho
Datum zaloZeni: 14.09.2021 05:43 SRt
Potet sbérd: 0 Y O

Aktualizace pfirucky

o Formular ,Zafazeni do systému centralizovaného zadavani“ s moznosti Pfijmou nebo
Odmitnout zafazeni

U NEN Centralizované zadavani
#* »  Zarazeni do systému centralizovaného zadévani X
ol & |- | - vie
i Mézev systému pro centralizované zadévani | % Zafazujici zadavatel % Ugast | I Datum vyfizeni !'1 Datum odebréni :
| =22 | HP_zalozeni nového systému centralizovaného zadavani Zadavatel_Skoleni_T
Pfijmout Zadavatel_3koleni_T
= - v -
odmitnout Zadavatel_Skoleni_T 28.7.202114:48
ISR Zadavatel_skoleni_T v 19. 4. 2021 8:38
nTon = - A0 kil T

4. Povétujici zadavatel vyckava na zahajeni sbéru ze strany centralniho zadavatele.
5. Nastaveni fakturacnich adres
o Ugivatel s roli ,U¢astnik centralizovaného zadavan

U
I



o DlaZdice ,Seznam fakturacnich Gdaja”

(zalozZit fakturacni Udaje je moziné i poté z prehledu sbéri poZadavk(l, pfipadné
z detailu samotného sbéru)
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O NEN
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o ZaloZeni nového zaznamu na formulafi ,,Seznam fakturacnich Udaju“ a vyplnéni udajl

1

f NEN
»  Seznam fakturaénich idaji  »  Detail fakturaénich adaji X

E] uLOZIT | <5 ZAHODITZMENY | (51 TISKZAZNAMU

Adresa

© 1385925 =

Zadavatel

*Ulice, &.p., &.0.1

Cast obce:

Dopliiujici Gidaje adresy

ICO: 00521232
DIE:

Poznamka k dorugeni faktury:
0/512

Kontakini idaje: | kontakini osoba v misté doruGeni; Telefon; Poznamka k mistu dodani
0/1024



6. Centralni zadavatel zahaji shér
o Povérujici zadavatel je o této skutecnost informovan — dle nastaveni komunikacni
matice s centralnim zadavatelem (v NEN/mimo NEN)
fujici zadavatel vloZi své pozadavky na nakup (sbér) pozadavki
Uzivatel s roli ,Ucastnik centralizovaného zadavani“
DlaZdice ,Sbéry pozadavkd” - Formular ,Sbéry pozadavk(“ = prehled vSech sbéru

povérujiciho zadavatele od zahdjeni sbéru po fazi, kdy je sbér navazan
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Seznam
fakturagnich adaji

o Detail Sbéru

O NEN

® »  Shérypozadavki »  HP_prvnisbér X

Zadavatel

< ‘ > ‘ O‘ [E] DOKUMENTY ‘ [Z] KOMUNIKACE | 5] TISK ZAZNAMU

Detail shéru poZadavki

Nazev sbéru pozadavk(: HP_prvni sbér
Datum zahajeni sbéru: 15.9.2021 14:54
Datum ukonceni sbéru: 23. 9. 2021 0:00
Stav sbéru pozadavki: Sbér poZadavki

Nazev systému pro centralizované zadavani: HP_zaloZeni nového systému centralizovaného
zadavani

Hlavni ména: CZK

Mé pozadavky na nakup
I + Novy¥ I = FAKTURA&MIGDAJEAMl’smuonAMi| Bl | M~ ‘ Y‘ - VSE

i FakturaZni idaje | Misto doddni je shodné s idai pro fakturaci | 3 Misto dodéni

Polozky nakupu
Vie Kanceléfské potieby-Ostatnil
Ola-|m-| V| - vee
i Polozka 1 |1 CenazaMJ Ui Ména | SabaDPH |} Mémjednotka |
e (1)  Propiska 5500 CZK balik -

LA e e e e VAR e DT e e < e et B e e



’

o ZaloZeni zaznam s vyplnénim fakturacnich Gdajd a mista dodani
o Vkladani pozadavk( — na detailu takto zaloZzeného zdaznamu, pripadné pomoci volby
,Exportovat pozadavky” a ,,Importovat pozadavky”

O NEN

adavatel

# ¥ Sbéry pozadavkl »  HP_prvnisbér »  PoZadavek nandkup X

I =, EXPORTOVAT POZADAVKY | = IMPORTOVAT Po:'!ADAVKVI [Z] KONTAKTNi UDAJE \ 51 TISK ZAZNAMU

Fakturacni idaje a misto dodani v

Polozky nakupu
Vse
[E] HisTOREZMEN |1+ | (1) | | - vse

¢ Poloika {4 Slozka It CenazaMJ I% Ména |} Celkovécenazapolozku |} Mémajff i Mnozstvi
eoc (1)  Propiska KP_001_2 | Kancelafské potieby 5500 CZK 0,00 balik 0,00
eco (1) Tuzka KP_001_2 | Kancelafské potieby 3300 CZK 000 KS 0,00
eoe (1) kedlub Kancelarské potfeby-Ostatnil | K... 100,00 CZK 000 kg 0,00
oo9 @ kedlub Kancelafské potfeby-Ostatnil | K. 100,00 CZK 0,00 kg 0,00
eoe (1) meloun Kancelarské potfeby-Ostatnil | K... 100,00 CZK 000 kg 0,00
oo9 @ meloun Kancelafské potfeby-Ostatnil | K. 100,00 CZK 0,00 kg 0,00
eoe (1) meloun Kancelarské potfeby-Ostatnil | K... 100,00 CZK 000 kg 0,00
se () rajée Kancelafské potfeby-Ostatnil | K. 101,00 CZK 0,00 kg 0,00
eoe (1) rajie Kancelarské potfeby-Ostatnil | K... 102,00 CZK 000 kg 0,00
se () rajée Kancelafské potfeby-Ostatnil | K. 103,00 CZK 0,00 kg 0,00
eoe (1) rajie Kancelarské potfeby-Ostatnil | K... 10400 CZK 000 kg 0,00
se () rajée Kancelafské potfeby-Ostatnil | K. 10500 CZK 0,00 kg 0,00
eoe (1) rajie Kancelarské potfeby-Ostatnil | K... 106,00 CZK 000 kg 0,00
eee (1) rajte Kancelarské potfeby-Ostatnil | K. 100,00 CZK 0,00 kg 0,00
se () rajée Kancelafské potfeby-Ostatnil | K. 106,00 CZK 0,00 kg 0,00
eoo (1) rajée test Kancelarské potfeby-Ostatnil | K... 106,00 CZK 000 kg 0,00
T Ry L R I S ) annnn Pt ~nn (. P
4 L4
Cena celkem a hlavni ména: 3 190,00 CZK

= Do ukonéeni sbéru (uplynuti Ihity nebo ukonceni ze strany centralniho
zadavatele pred uplynutim Ih{ity) — je moZné mnozstvi editovat



